KRIMINALﬁFORSORGEN

VEJLEDNING OM ANS@GNING OM TILSKUD

Pulje til civilsamfundstiltag i kriminalforsorgen 2024

1. Indledning

Som led i Aftale om kriminalforsorgens gkonomi er der afsat 11,0 mio. kr. (2024-pl) arligt i 2024 og 2025 til en pulje,

som kan sgges af relevante civilsamfundsorganisationer. Puljemidlerne udmgntes i to ansggningsrunder. Puljen i
denne ansggningsrunde udggr 11,0 mio. kr. (2024-pl).

Puljen udmgntes med hjemmel i tekstanmaerkning nr. 127 pa finansloven 2024. Midlerne er afsat pa finanslovskonto
11.31.06.10.

2. Ansggningspuljens formal

Formalet med ansggningspuljen er at styrke civilsamfundets muligheder for at understgtte eller supplere
kriminalforsorgens indsatser rettet mod indsatte og tilsynsklienter.

Civilsamfundsorganisationers indsats udggr et vigtigt supplement til det kriminalitetsforebyggende arbejde,
kriminalforsorgen udfgrer, og som pa forskellig vis sigter mod at give indsatte og tilsynsklienter de relevante
indsigter, kompetencer og muligheder, der skal til for at etablere og leve et kriminalitetsfrit liv, nar de Igslades eller
afslutter et tilsynsforlgb.

Puljens formal er sdledes at styrke civilsamfundets muligheder for, i samarbejde med kriminalforsorgen og via
konkrete indsatser, at bidrage til at skabe og fastholde positive og sammenhangende forlgb, der bygger bro mellem
tiden inden og uden for murerne eller under og efter et tilsynsforlgb.

Lees mere om den kontekst og ramme, den styrkede civilsamfundsindsats skal spille sammen med og fungere i: Se
kriminalforsorgens forebyggelsesstrategi her og civilsamfundsstrategi her.

3. Ansggerkreds

Puljens ansggerkreds er civilsamfundsorganisationer, herunder organisationer, foreninger og lignende, som har et
helt eller delvist socialt og/eller velggrende sigte.

Puljen kan ansgges af bade lokalt, regionalt og nationalt orienterede og funderede organisationer.

Bemaerk, at det er muligt som ansgger at indga samarbejder med andre civilsamfundsorganisationer og ansgge om
midler til et feelles projekt. Hvis flere civilsamfundsorganisationer vaelger at sgge sammen, er det en forudsaetning,
at der udpeges og angives en ansvarlig hovedansgger.

Puljen tildeler hverken stgtte til enkeltpersoner uden institutionel tilknytning eller til offentlige myndigheder.
Civilsamfundsorganisationer, der modtager driftstilskud fra staten, kan godt ansgge.

4. Malgruppe

Ansggningspuljens malgruppe er indsatte, der opholder sig i kriminalforsorgens institutioner, og klienter, der er i
tilsyn hos kriminalforsorgen.



https://www.kriminalforsorgen.dk/wp-content/uploads/2023/03/aftale-om-kriminalforsorgens-oekonomi-2022-2025-aa.pdf
https://kriminalforsorgen.dk/wp-content/uploads/2023/12/kriminalforsorgens-forebyggelsesstrategi-2023.pdf
https://kriminalforsorgen.dk/wp-content/uploads/2023/12/kriminalforsorgens-civilsamfundsstrategi-2022.pdf

5. Stgtteegnede projekter

Der kan sg@ges stgtte til projekter, hvor civilsamfundsorganisationer i samarbejde med kriminalforsorgen etablerer
og udfgrer konkrete indsatser og aktiviteter, der understgtter eller supplerer kriminalforsorgens
kriminalitetsforebyggende arbejde.

Der kan ydes tilskud til:

- nye projekter
- eksisterende projekter, herunder
o videreudvikling af eksisterende indsatser og aktiviteter
o udvidelse af eksisterende indsatser og aktiviteter (flere deltagere og/eller institutioner).

Belgbsstgrrelse

Der kan gives stgtte pa minimum 500.000 kr. og maksimum 5 mio. kr. pr. projekt i projektperioden.
Kriminalforsorgen prioriterer, at der gives stgtte til bdde mindre og stgrre projekter. Projektbelgbene vil kunne
skaleres i forbindelse med behandling af ansggningerne i den forstand, at kriminalforsorgen kan vurdere det
formalstjenligt at bevillige et mindre eller stgrre belgb end det ansggte.

Projektindhold

Alle projekter, der lever op til puljens formal og vilkar for tilskud kan komme i betragtning til puljens midler.

Det veegtes positivt (men er ikke et krav)
Kriminalforsorgen har identificeret saerligt behov for indsatser og aktiviteter af nedenstaende karakter, og projekter
pa felgende omrader vaegtes derfor positivt:

- Efterveaern i overgangen fra indsat til samfund, eksempelvis positive, udviklende og forpligtende relationer og
fellesskaber, der kan fortsaette efter Igsladelse eller endt tilsyn

- Aktiviteter tilrettelagt med henblik pa at indga i positive, udviklende og forpligtende relationer og feellesskaber
under og efter afsoning eller tilsyn, eksempelvis fritidsaktiviteter

- Aktiviteter, der stgtter eller forbereder malgruppen til beskaeftigelse og uddannelse

- Stgtte til fastholdelse af stoffrihed

- Generel stgtte og vejledning til demte, eksempelvis geeldsradgivning eller besggsordninger.

6. Projektperiode / tilskudsperiode

Tilskuddet kan anvendes i perioden 1. maj 2024 til 31. december 2025.

7. Tildelingskriterier og vurdering af ansggning

Alle ansggninger behandles efter nedenstaende retningslinjer.

Ansggninger, som overholder formalia angivet i denne vejledning, vil blive vurderet efter, om tildelingskriterierne
(Tabel 1) er opfyldt, graden hvormed de er opfyldt, og om der er sammenhang mellem tildelingskriterierne.

Udover tildelingskriterierne er der enkelte forhold, som kriminalforsorgen veegter positivt. Det vil sige forhold, hvis
opfyldelse ikke er et krav for at komme i betragtning til tildeling af puljemidler, men som taller positivt i
kriminalforsorgens vurdering af ansggningen. Disse er angivet under overskriften Veegtes positivt (men er ikke et
krav).




Tabel 1: Tildelingskriterier og vurdering af ansggning

Vurderingsomrade Tildelingskriterier

1. Ansggerkreds - Projektets ansg@ger ligger inden for ansggningspuljens ansggerkreds.

2. Formal, malgruppe og | - Projektets formal og malgruppe ligger inden for ansggningspuljens formal
malsaetninger og malgruppe.

- Projektet opstiller relevante og konkrete malsaetninger pa individniveau,
der modsvarer ansggningspuljens formal.

3. Indsatser og - Projektets indsatser og aktiviteter bidrager til opfyldelse af projektets
aktiviteter formal og malszetninger.
4. Organisering - Ansggningen indeholder en beskrivelse af ansggers organisation og af

organiseringen af projekt, indsatser og aktiviteter, herunder en tidsplan.
- Ansgger demonstrerer en solid organisation og projektorganisering, der

tilsammen sandsynligggr, at projektet og dets indsatser og aktiviteter kan

gennemfgres, og dets formal og forventede resultater indfris.

5. Budget - Der er overensstemmelse mellem budget og de planlagte indsatser og
aktiviteter.
6. Sammenhang - Der er sammenhang mellem puljens formal og projektet.

- Der er sammenhang mellem projektets formal, malgruppe, malsatninger,

indsatser og aktiviteter, organisering, budget mv.

Nar ansggningsskemaet udfyldes, skal ansgger sikre, at nedenstaende beskrives:

Ad 1) Ansggerkreds

Det vil blive vurderet, om ans@ger opfylder kravene til ansgqgerkreds ud fra det oplyste i ansggningen.
Til brug for vurderingen skal det beskrives:

- hvilken type civilsamfundsorganisation ansgger er, og hvilket socialt og/eller velggrende sigte organisationen
generelt arbejder med.

- hvorilandet ansgger henholdsvis er forankret og driver projekter eller varetager aktiviteter.

Ad 2) Formal, malgruppe og malsaetninger

Det vil blive vurderet, om projektets formdl og mdlgruppe ligger inden for ansggningspuljens beskrevne formdl og

madlgruppe.

Til brug for vurderingen af projektets formal skal det beskrives:

- hvordan projektet overordnet skal gavne den valgte malgruppe
- hvordan projektet har til formal at understgtte eller supplere kriminalforsorgens indsats for at hjelpe indsatte
og tilsynsklienter, herunder bidrage til deres positive udvikling.

Det er vigtigt, at det sandsynligggres, at projektet og dets indsatser og aktiviteter vil medvirke til at fremme
ansggningspuljens formal.

Til brug for vurderingen skal projektets malgruppe beskrives kort og praecist. Beskrivelsen skal indeholde fglgende
oplysninger:




- Hvem der indgar i projektets malgruppe: Kan det principielt vaere alle indsatte og tilsynsklienter, eller er det en
eller flere seerskilte grupper inden for puljens samlede malgruppe? Eksempelvis kvinder, unge, aldre eller
mennesker med szerlige psykiske eller sociale sarbarheder, udfordringer eller diagnoser.

- Hvad kendetegner de indsatte og/eller tilsynsklienter, der indgar i malgruppen? Ansgger skal demonstrere et
grundlaeggende kendskab til den valgte malgruppe og dele relevante refleksioner over malgruppens aktuelle
situation og de udfordring, der ggr sig geeldende for denne.

- Hvornar i malgruppens forlgb hos kriminalforsorgen indsatsen skal finde sted — under varetaegt, afsoning i
lukket-/ dbent-/ udslusningsregi og/eller under tilsyn.

- Hvor mange indsatte og/eller tilsynsklienter fra malgruppen, der forventes at deltage i hver aktivitet. Det er
vigtigt, at der gives et realistisk bud pa antallet.

- Hvordan antallet af indsatte og/eller tilsynsklienter fra malgruppen, der skal deltage i indsatser og aktiviteter,
vil blive opgjort. Beskriv, hvordan antal deltagere optzlles.

- Hvordan indsatser og aktiviteter tilretteleegges med henblik pa rekruttering, inddragelse og motivering af
malgruppen.

Bemaerk, at valget af malgruppe desuden skal vaere realisérbart rent sikkerhedsmaessigt. Eksempelvis kan der i
forhold til bandemedlemmer, som er del af en igangvaerende konflikt, vaere visse restriktioner, der vil vanskeligggre
givne projektforlgb.

Det vil blive vurderet, om ansgger har opstillet realistiske, konkrete og preecise mdlseetninger pd individniveau i
forhold til indsatte og/eller tilsynsklienter, og om mdlsaetningerne har sammenhaeng med ansggningspuljens formal.

Malszetningerne skal have den indsatte og/eller tilsynsklientens forventede udbytte i centrum og veere realistiske i
forhold til blandt andet projektets malgruppe, bemanding og aktiviteter.

Malszetningerne skal afspejle de konkrete resultater eller forandringer, som projektet forventes at opna i forhold til
den valgte malgruppe. Det er saledes ikke tilstraekkeligt kun at opstille mal med fokus pa gennemfgrelse af
aktiviteter.

Til brug for vurderingen af projektets malsaetninger skal angives eller beskrives projektets konkrete og praecise
malsaetninger pa individniveau, herunder:

- hvilken forandring projektet skal fgre til for malgruppen pa henholdsvis kort og laengere sigt, herunder eventuelt
hvilket problem projektet skal bidrage til at Igse for malgruppen

- hvordan projektet kan bidrage til at give malgruppen de relevante indsigter, kompetencer og muligheder, der
skal til for at etablere og leve et kriminalitetsfrit liv, nar de Igslades eller afslutter et tilsynsforlgb.

- hvordan der vil blive fulgt op pa de opstillede malsaetninger undervejs savel som afslutningsvist (se mere i afsnit
13).

Det vaegtes positivt (men er ikke et krav)

Kriminalforsorgen veegter det positivt, hvis projektets valg af malgruppe bidrager til at supplere kriminalforsorgens
eksisterende vifte af tilbud. Det kan eksempelvis ske gennem indsatser rettet mod indsatte med et gget plejebehov
eller indsatte med behov for basal ADL-treening (laering og @velse i Almindelig Dagligdags Livsfgrelse). Det kan ogsa
geelde gruppen af zldre indsatte, eller indsatte, der er i eller pa vej til overgangen mellem at veere indsat og pa fri
fod i samfundet, herunder indsatte, der Igslades efter afsoning af den fulde straf, det vil sige uden prgvelgsladelse.

Det veegtes desuden positivt, at sd mange indsatte og/eller tilsynsklienter som muligt far glaede af de tildelte midler.




Ad 3) Indsatser og aktiviteter

Det vil blive vurderet, om og i hvilken grad projektets beskrevne indsatser og aktiviteter har den indsatte og/eller

tilsynsklienten i centrum, og om det er sandsynliggjort, at de vil fgre til opfyldelse af projektets formadl og opstillede
madlsaetninger.

Til brug for vurderingen af projektets indsatser og aktiviteter skal angives eller beskrives:

- Hvad projektets indsatser og aktiviteter bestar af, og hvem der skal udfgre dem.

- Hvordan indholdet i indsatser og aktiviteter modsvarer malgruppens behov og/eller udfordringer.

- Hvordan indsatser og aktiviteter haenger sammen med og forventes at bidrage til at opfylde projektets formal
og malsaetninger.

- Omindsatser og aktiviteter er baeredygtige i den forstand, at projektet —udover at ggre en forskel for de indsatte
og/eller tilsynsklienter, der deltager — potentielt kan efterlade mere varige organisatoriske aftryk, som efter
projektperioden kan forankres og genanvendes i kriminalforsorgens hverdag. Det kan eksempelvis vaere
kompetenceudviklende aktiviteter for personalet, dokumentation af metoder eller materialer eller formater,
der stilles til radighed for andre.

Herudover skal ansgger angive, om der foreligger dokumenterede resultater eller erfaringsopsamlinger af de valgte
indsatser og aktiviteters kriminalitetsforebyggende potentialer.

Det vaegtes positivt (men er ikke et krav)
Kriminalforsorgen veegter det positivt, hvis projektindholdet matcher de identificerede behov, der beskrives under
afsnit 5. Stgtteegnede projekter / Projektindhold.

Det vaegtes ligeledes positivt, hvis et projekt er beeredygtigt i den forstand, at det kan efterlade mere varige
organisatoriske aftryk, herunder hvis kriminalforsorgen efter projektperiodens ophgr frit kan anvende metoder,
materialer, formater mv., der udvikles i forbindelse med projektet.

Kriminalforsorgen veegter eksisterende viden om de valgte indsatser og aktiviteters kriminalitetsforebyggende
potentialer positivt. Der laegges seerligt positiv veegt pa veldokumenterede resultater, men erfaringsopsamlinger
veegter ogsa positivt.

Ad 4) Organisering

Det vil blive vurderet, om ansggers organisation er beskrevet, og om organisationen er solid/baeredygtig henset til
at gennemfgre projektet, herunder om organisationen besidder de relevante indsigter og kompetencer i forhold til
at drive et projekt i samarbejde med kriminalforsorgen.

Til brug for vurderingen skal der redeggres for:

- ansggers generelle erfaring med lignende projekter

- ansggers generelle erfaring med malgruppen og indsigt i dens udfordringer og saerlige situation

- hvorilandet ansgger aktuelt driver projekter, og hvor i landet ansgger forventer (aktuelt savel som pa sigt) at
kunne etablere projekter, herunder rekruttere relevante projektmedarbejdere/frivillige

- ansggers eventuelle kendskab til kriminalforsorgen og de saerlige rammer og vilkar, der gg@r sig geeldende i
organisationen, herunder sikkerhedsmaessige, praktiske og ressourcemaessige forhold og begraensninger lokalt
i institutionerne.

Ansgger skal desuden beskrive sin erfaring med at rekruttere og fastholde medarbejdere/frivillige til projekter som
det ansggte og sin plan for rekruttering af medarbejdere/frivillige i forbindelse med en eventuel udvidelse af
projektet.




Det vil blive vurderet, om projektets organisering er beskrevet og har sammenhaeng med projektets formdl,
madlsaetninger, indsatser og aktiviteter.

Til brug for vurderingen skal projektets organisering beskrives, herunder projektets organisationsstruktur. Det kan
for eksempel ggres ved at beskrive den organisatoriske forankring af indsatsen, projektets medarbejdere, herunder
antallet af medarbejdere og deres kompetencer, opgave- og ansvarsfordelingen samt eventuelle samarbejdsparter
og deres bidrag.

Hvis der er tale om et samarbejde mellem flere civilsamfundsorganisationer skal opgave- og ansvarsfordelingen
mellem disse fremga tydeligt.

Det skal oplyses, hvis der er en gkonomisk interesse mellem ansgger og projektets samarbejdspartnere. Det vil
eksempelvis veere tilfaldet, hvis der er personsammenfald mellem projektets medarbejdere og eventuelle
leverandgrer. Herudover ma tilskudsmodtager ikke have ubetalt, forfalden geeld til det offentlige, der overstiger
100.000 kr.

Til brug for vurderingen skal der desuden redeggres for:

- Hvordan projektmedarbejdernes faglige kvalifikationer og erfaringer matcher projektets opgaver og aktiviteter,
herunder hvordan medarbejdere/frivillige fagligt klaedes pa og i det hele taget forberedes til henholdsvis et
samarbejde med kriminalforsorgen og arbejdet med malgruppen.

- Hvordan projektets organisering har sammenhang med projektets formal, malsaetninger og aktiviteter.

- Projektets vurderede gennemfgrlighed, herunder

o Projektets tidsplan skal kort beskrives, herunder om nogen aktiviteter tidsmaessigt skal placeres fgr
andre, og om der er saerlige kritiske betingelser (afhaengigheder), der skal vaere opfyldt, fgr projektet i
givne faser kan fortsaette. Bemaerk, at der som bilag desuden skal vedlagges en fuld tidsplan for
projektet, inklusiv diverse milepzele.

o Samarbejdsaftaler med eventuelle samarbejdspartnere, som er vaesentlige for projektets
gennemfgrelse. Bemaerk, at disse desuden skal medsendes ansggningen som bilag i underskrevet form.

Bemeerk, at der for alle projektdeltagere, Ignnede sdvel som eventuelle frivillige, der skal have adgang til
kriminalforsorgens institutioner, vil blive foretaget datatraek i Det Centrale Kriminalregister forud for projektstart.

Det er en forudszetning for adgang til kriminalforsorgens institutioner, og dermed for udfgrelse af projekter i
institutionerne, at projektmedarbejderne ikke optraeder i Det Centrale Kriminalregister. Mindre og/eller aldre
forseelser kan dog i sarlige tilfeelde undtages efter konkret og individuel vurdering af kriminalforsorgen.
Godkendelse til adgang skal kunne opretholdes gennem hele projektperioden.

Tilsvarende er alle projektdeltagere omfattet af tavshedspligt i forbindelse med udfgrelsen af projekter i
institutionerne. Det betyder, at alle projektdeltagere, Ignnede savel som eventuelle frivillige, forud for projektets
igangseettelse skal underskrive en erklaering om tavshedspligt.

Kriminalforsorgen vil i vurderingen og udvalgelsen laegge vaegt pa, at de relevante kriminalforsorgsinstitutioner har
ressourcer til at indga i et eventuelt samarbejde, sa det sikres, at der ikke gives stgtte til projekter, der ikke kan
realiseres pa grund af kriminalforsorgens kapacitet. Herudover vil kriminalforsorgen i vurderingen og udvaelgelsen

tage hgjde for eventuelle sikkerhedsperspektiver, sa det sikres, at de udvalgte projekter ogsa sikkerhedsmaessigt er

realisérbare.

Det vaegtes positivt (men er ikke et krav)

Kriminalforsorgen vaegter det positivt, hvis projektet er designet til at kunne udvides i omfang. Den omfangsmaessige
udvidelse kan bade galde en udvidet malgruppe pa de institutioner, hvor projektet allerede finder sted, savel som
etablering af projektet i andre af kriminalforsorgens institutioner og i flere omrader af landet.




Ad 5) Budget
Det vil blive vurderet, om der er overensstemmelse mellem budget og de planlagte indsatser og aktiviteter.

Vurderingen fortages pa baggrund af den samlede ansggning, budget samt eventuelle budgetnoter. Vurderingen
foretages ud fra nedenstaende kriterier:

- Omder er sammenhang mellem de beskrevne aktiviteter og de udgiftstyper, som fremgar af budgettet.

- Omder er tale om projektafgreensede udgifter rettet mod konkrete indsatser, der understgtter eller supplerer
kriminalforsorgens indsats for at hjeelpe indsatte og/eller tilsynsklienter til at leve et kriminalitetsfrit liv, nar de
Igslades eller afslutter et tilsynsforlgb.

- Om budgettet er realistisk og udelukkende indeholder tilskudsberettigede og ngdvendige udgifter, som direkte
kan henfgres til det konkrete projekts gennemfgrelse. Der ma saledes ikke budgetteres med udgifter, som ikke
direkte kan henfgres til det konkrete projekt, eller udgifter, der ikke kan gives tilskud til.

- Om udgifter er specificeret i budgettet. Udgifter kan saledes ikke samles i overordnede budgetposter som
overhead, administrationsbidrag og diverse. Der kan ikke budgetteres med uforudsete udgifter.

- Om budgettet udviser sparsommelighed ved fastlaeggelse af niveauerne i budgetposterne.

Ad 6) Sammenhaeng

Det vil pa baggrund af den samlede ansggning, herunder budget og bilag, og efter ovenstdende tildelingskriterier
blive vurderet, om der er sammenhaeng mellem projektet og puljens formdl, og om der er sammenhang mellem
projektets formdl, malgruppe, indsatser/aktiviteter, mdlsaetninger, tidsplan, organisering, budget mv.

Det skal vaere sandsynliggjort, at projektets beskrevne indsatser og aktiviteter vil fgre til opfyldelse af de opstillede
malsaetninger, og at de gennemfgres med malgruppens perspektiv for gje og pa en made, der imgdekommer dens
behov og forudsaetninger.

Prioritering med henblik pa spredning

Kriminalforsorgen vil pa tveers af projekter leegge veegt pa geografisk spredning og spredning i projekternes

malgrupper:

- Geografisk spredning af projekter: Kriminalforsorgen prioriterer geografisk spredning af projekterne, saledes at

der stiles mod, at indsatte og tilsynsklienter fordelt over hele landet vil fa gleede af indsatserne og dermed
midlerne.
- Spredning i projekternes malgrupper: Kriminalforsorgen prioriterer, at stgtten fordeles mellem projekter, der

finder sted i forskellige regimer og derfor kommer indsatte og/eller tilsynsklienter til gode under forskellige dele
af et forlgb gennem kriminalforsorgen.

Bemaerk, at hvis det samlede ansggte belgb for ansggninger overstiger den udmeldte gkonomiske ramme for puljen,
og projekterne vurderes at vaere inden for puljens formal og tildelingskriterier, vil ovenstaende kriterier om
geografisk spredning og spredning i malgrupper anvendes i prioriteringsgjemed.

8. Udarbejdelse af budget

Budgettet skal indtastes i Excel-dokumentet “Budgetskema”, som kan hentes pa ansggningspuljens side pa

kriminalforsorgens hjemmeside. Ved indsendelse af ansggningen vedlaegges budgetskemaet.

Budgettet skal veere realistisk, sparsommeligt og leve op til de krav, der er til udgiftstyper og niveauer.




Budgettet skal udarbejdes pa en sddan made, at det udggr en fyldestggrende og sandfeerdig beskrivelse af projektets
forventede udgifter i forhold til det ansggte projekt.

Det er vigtigt, at fglgende oplysninger angives i budgettet:

- Projektets titel
- Ansggers identifikation (CVR-nummer)
- Ansggers navn og adresse.

Krav til budgettet

Budgettet skal vaere aktivitetsbestemt og udgifter skal specificeres i budgettet. Udgifter kan ikke samles i
overordnede budgetposter som overhead, administrationsbidrag og diverse. Der kan ikke budgetteres med
uforudsete udgifter.

Budgettet skal kun indeholde udgifter, som afholdes, nar der er modtaget tilskud.

Periodiserede budgetter

Udgifterne skal periodiseres, saledes at udgiften budgetteres i det kvartal, den forventes afholdt. Hvis der for
eksempel er en ansat projektleder i projektet, opggres Isnnen, som den afholdes, pr. kvartal. Gennemsnitstal kan
saledes ikke anvendes.

Enhedspriser

Alle udgiftsposter skal sa vidt muligt udspecificeres i antal enheder og pris pr. enhed. Hvis projektet for eksempel
indebaerer afholdelse af to ens aktiviteter inden for det samme kvartal, og hver af aktiviteterne koster 10.000 kr.,
anfgres to enheder 4 10.000 kr. i det kvartal, hvor aktiviteten og dermed udgifterne forventes afholdt.

Noter til budgettet

Ved behov skal der udarbejdes forklarende noter til de udgiftsposter, som anfgres i budgettet. Hvis en af
budgetposterne for eksempel er "Seminar”, kan noten indeholde oplysninger om forventet antal deltagere,
seminarets varighed (antal dage, med eller uden overnatning), pris pr. deltager, honorar til oplaegsholder mv. Noten
skal saledes dels klarleegge indholdet af den enkelte aktivitet, dels klarleegge forudsaetningerne for udgiftens
stgrrelse.

Udbetaling af tilskud
Kriminalforsorgen udbetaler tilskud via NemKonto. Det anbefales derfor, at ansggere sgrger for at oprette en
NemKonto, hvis man ikke allerede har NemKonto.

9. Tilskudsberettigede udgifter

Ansgger skal udvise sparsommelighed ved fastlaeggelse af niveauerne i budgetposterne. Projektets udgifter skal
anfgres under specifikke budgetposter i budgettet og skal begrundes ved udfyldelse af kommentarer i
budgetskemaet, der begrunder projektets finansieringsbehov. Af nedenstaende oversigt fremgar, hvilke udgifter der
er tilskudsberettigede i forhold til tilskud fra ansggningspuljen:

- Lenudgifter til aflanning af medarbejdere i projektet. Lgnudgifter skal budgetteres med antal timer og sats pr.
time. Lgnudgifter ma ikke inkluderes under andre budgetposter. Lgnniveauet ma ikke veere hgjere end det, der
er aftalt i overenskomster for arbejdet pa fagomradet. Yderligere information kan fas ved henvendelse til de
relevante fagforeninger. Hvis omradet ikke er daekket af en overenskomst, ma Ignniveauet ikke vaere hgjere end
det, der er aftalt i de statslige overenskomster for lignende arbejde.

- Udgifter til honorarer til eksterne konsulenter.




10. lkke tilskudsberettigede udgifter

Af nedenstaende oversigt fremgar, hvilke udgifter der ikke kan deekkes gennem tilskud fra ansggningspuljen:

11. Ansggningsfrist og -procedure

Ansggningsfristen er 1. marts 2024 kl. 12. Ansggninger modtages tidligst 1. januar 2024. Ansggninger modtaget efter
fristens udlgb vil ikke blive behandlet og kommer derfor ikke i betragtning til puljemidler.

Ansggere kan forvente at fa besked om tilsagn eller afslag cirka 2 maneder efter ansggningsfristens udlgb.

Udgifter til revisor.

Lovpligtige forsikringer, herunder arbejdsskadeforsikringer.

Udgifter til transport i egen bil. Transportudgiften skal beregnes pa baggrund af statens lave takst pr. km, jf.
cirkulzere om satsregulering for tjenesterejser. Udgifterne skal budgetteres med antal kilometer og takst pr. km
Udgifter til offentlig transport.

Udgifter til aktiviteter malrettet indsatte og/eller tilsynsklienter inden for malgruppen.

Udgifter af begraenset omfang til specifikke uddannelses- og kursusaktiviteter for medarbejdere og frivillige
tilknyttet tilskudsmodtager.

Udgifter til kontorhold (for eksempel mindre kontorartikler, porto mv.).

Udgifter til lokaler, hvis det er relevant for projektets gennemfgrelse. Der kan ydes tilskud til husleje, hvis der er
behov for lokaler i projektperioden til brug for aktiviteter eller lignende for malgruppen, forudsat 1) at
kriminalforsorgen vurderer det sikkerhedsmaessigt forsvarligt for den givne malgruppe, og 2) at det ikke er
muligt eller hensigtsmaessigt at benytte tilgaengelige lokaler i kriminalforsorgen.

Udgifter til mindre materielanskaffelser indtil 50.000 kr. pr. projektar (for eksempel indkgb af sportsudstyr,
kekkenmaskiner eller andet inventar). Hvis der sgges om tilskud til materielanskaffelser, skal formalet med
anskaffelsen fremga af ansggningen eller i en note til budgettet. Hvad angar projektets eventuelt anskaffede
materiel ved projektophgr, geelder fglgende:

o Nar projektet ophgrer, kan tilskudsmodtager eller projektmedarbejder erhverve tiloversblevet materiel.

o Det afsluttende regnskab skal indeholde indtaegter fra eventuelt salg af tiloversblevet materiel ved
projektophgr.

o Projektet kan uden forudgaende beslutning fra kriminalforsorgen beholde anskaffet materiel, hvis projektet
fortsaetter efter tilskuddets ophgr, og hvis veerdien af materiellet er til og med 10.000 kr.

o Kriminalforsorgen kan beslutte, at projektet kan beholde anskaffet materiel til en vaerdi pa over 10.000 kr.,
hvis projektet fortsaetter efter tilskuddets ophgr.

o Der kan foretages afskrivning af materiellet. Veerdien fastsaettes af den revisor, der reviderer regnskabet.

Materielanskaffelser for over 50.000 kr. pr. projektar

Kgb af fast ejendom

Anlaegsudgifter (for eksempel ombygning og renovering)

Dakning af underskud eller anden gaeld

Stgtte til enkeltpersoners underhold

Aktiviteter, der fuldt ud er finansieret fra anden side

Generelle uddannelses- og kursusaktiviteter

Projekter forankret i udlandet (dog undtaget rigsfaellesskabet: Grgnland og Faergerne).




Hvordan sgger man

Ansggning om stgtte fra ansggningspuljen skal indgives i det ansggningsskema og i det budgetskema, som
kriminalforsorgen stiller til radighed for puljen. Ansggningen skal vedlaegges de bilag, der fremgar af
ansggningsmaterialet.

Ansggningsmaterialet ligger pa kriminalforsorgens hjemmeside her og kan desuden tilgds via Statens-
tilskudspuljer.dk.

Ansggningen skal opfylde en raekke formelle krav:

- Ansggning og bilag skal sendes i elektronisk form til: Lcivilsamfundspulje@krfo.dk
- Ansggning og bilag skal sendes i bade en samlet pdf-fil og en samlet Word-fil

- Mailen skal maerkes "Ansggning til civilsamfundspulje"

- Ansggningen skal vaere underskrevet af hovedansggeren.

It-problemer ved indsendelse af ansggning

Hvis der opleves problemer med kriminalforsorgens puljepostkasse, kan ansgger kontakte postkassen
LKoncern.Kriminalitetsforebyggelse@krfo.dk for hjaelp. Var opmaerksom p3, at denne postkasse ikke er bemandet
aften eller weekend.

Det er ansggers eget ansvar at afhjalpe eventuelle it-problemer pa egne systemer.

Kvittering
Alle ansggere modtager en kvittering fra kriminalforsorgen for modtagelse af ansggningen.

Vurdering af ansggningen

Kriminalforsorgen foretager en vurdering af projektet ud fra oplysningerne i ansggningen og budgettet, herunder
eventuelle budgetnoter. Bilag til ansggningen indgar kun i vurderingen, hvis det fremgar af denne vejledning, at
ansgger skal eller kan indsende specifikke bilag. @vrige bilag, som eventuelt fremsendes, vil ikke indga i

sagsbehandlingen.

Utilstraekkelige oplysninger i ansggningen eller anden manglende medvirken kan fgre til, at sagen afggres pa det
foreliggende grundlag.

Afvisning af ansggning ved manglende opfyldelse af formalia
Kriminalforsorgen har uden forudgaende behandling ret til at afvise ansggninger, som ikke opfylder formalia. Det

geelder for eksempel:

- Huvis ansgger ikke har anvendt ansggningspuljens ansggningsskema eller budgetskema
- Hvis udfyldelsen af ansggningsskemaet ikke opfylder kravene i vejledningen

- Hvis der mangler obligatoriske bilag

- Huvis bilagene ikke opfylder kravene i vejledningen

- Hvis der mangler underskrifter

- Hvis eventuelle anslagsbegraensninger overskrides i ansggningsskemaet.

Afslag
Ansggere, der modtager afslag pa deres ansggning, vil modtage en afslagsmail, hvor begrundelsen for afggrelsen vil
fremga.

Spgrgsmal
Direktoratet for Kriminalforsorgen yder gerne telefonisk vejledning om formelle og tekniske forhold. Direktoratet
kan kontaktes pa mailadressen: Lcivilsamfundspulje@krfo.dk, hvorefter ansgger vil blive ringet op.
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Al henvendelse om faglige eller lokale forhold skal ske gennem henvendelse til kriminalforsorgens omradekontorer
i henholdsvis Vest- og @stdanmark:

- For spgrgsmal vedr. institutioner pa Fyn og i Jylland, skriv til:

Omraadekontor.vest@krfo.dk — skriv i emnefeltet: "Civilsamfundspuljen: Att. Kriminalitetsforebyggelse"

- For spgrgsmal vedr. institutioner pa Sjelland, Falster, Bornholm, Feergerne og Grgnland, skriv til:

Omraadekontor.oest@krfo.dk — skriv i emnefeltet: "Civilsamfundspulje: Att. Resocialisering".

12. Tilsagn om tilskud

Udbetaling af tilskud
Hvis der opnas tilskud fra ansggningspuljen, vil udbetalingerne ske til den NemKonto, som er tilknyttet

organisationens CVR-nummer. Hvis organisationen ikke allerede har en NemKonto, skal ansgger sgrge for at fa
oprettet en. Tilskud udbetales pa anmodning fra tilskudsmodtager.

Regnskab / udgiftsopfglgning
Tilskudsmodtager skal udarbejde underskrevet afsluttende regnskab. Ubrugte midler skal tilbagebetales til
kriminalforsorgen.

13. Afrapportering, underretnings- og dokumentationspligt samt seendringer i projektet

Afrapportering
Der skal undervejs i projektet laves en kort midtvejsstatus, hvor tilskudsmodtager skal afleegge rapport om

gennemfgrte aktiviteter og resultater, ligesom tilskudsmodtager ved projektets endelige afslutning skal indsende en
afsluttende rapport. Begge dele skal ske via kriminalforsorgens skabeloner til formalet og inden for de frister, der
angives i brevet med tilsagn om tilskud. Ansgger skal desuden stille sig til radighed for et mgde med Direktoratet for
Kriminalforsorgen i Igbet af projektperioden med henblik pa opfglgning pa projektforlgb og resultater.

Underretnings- og dokumentationspligt
Tilskudsmodtager skal straks, og senest inden for 3 uger, underrette kriminalforsorgen, hvis tilskudsmodtager bliver

bekendt med forhold, der kan medfgre midlertidigt ophgr, bortfald, reduktion eller tilbagebetaling af tilskud, eller
hvis tilskudsmodtager skifter revisor i Igbet af projektperioden.

Kriminalforsorgen kan paleegge tilskudsmodtager at dokumentere, at betingelserne for udbetaling af tilskud fortsat
er opfyldt: Tilskudsmodtager kan paleegges at indsende naermere oplysninger om projektet, herunder
statusrapporter, projektregnskaber, reviderede regnskaber, budgetter og revisionserklaeringer mv.

Tilskudsmodtager er forpligtet til at opbevare regnskabsmaterialet pa betryggende vis i 5 ar fra udgangen af det
regnskabsar, materialet vedrgrer.

Zndringer i projektet

Forud for en vaesentlig eendring i projektet eller budgettet skal tilskudsmodtager indsende en skriftlig og begrundet
anmodning herom. Der skal ogsa vedlaegges et nyt budget. Kriminalforsorgen beslutter derefter, om andringen kan
godkendes.

Hvad angar gnske om projektforlaengelse, kan kriminalforsorgen i seerlige tilfaelde godkende en sadan. Forud for en
projektforleengelse skal tilskudsmodtager indsende en skriftlig og begrundet anmodning herom. Der skal ogsa
vedlaegges et budget for den forleengede periode. Kriminalforsorgen beslutter derefter, om forleengelsen kan
godkendes og i givet fald med hvilke betingelser og frister. En anmodning om forlaengelse af projektperioden skal
indsendes inden udgangen af den fastsatte projektperiode.
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